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Allegato A

APPALTO PER LO SVOLGIMENTO DI VISITE IN ITINERE CON RIFERIMENTO AI PIANI FORMATIVI FINANZIATI DAL FONDO FORMAZIONE PMI – SPECIFICHE TECNICHE 
INDICAZIONI DI MASSIMA RELATIVE ALLE ATTIVITÀ DA SVOLGERE E COSTITUENTI LA VISITA IN ITINERE TIPO 

Finalità della visita 
Verificare attraverso visite ispettive, senza preavviso, presso il luogo di effettivo svolgimento delle attività didattiche la regolare e corretta attuazione e gestione delle attività e degli interventi formativi previsti così come finanziati ed autorizzati dal Fondo. 

Elementi ed aspetti oggetto di verifica 

1. Effettivo svolgimento delle lezioni 
In sede di ispezione sarà verificato il reale svolgimento della lezione prevista nel luogo e negli orari precedentemente comunicati al Fondo. 

In particolare saranno verificate: 

La presenza degli allievi ed il loro numero in aula 

La presenza del docente 

La presenza del tutor o di altro personale didattico previsto e precedentemente comunicato al Fondo. 

2. Corretta tenuta del registro delle presenze 
In sede di ispezione si provvederà ad acquisire copia del registro delle presenze ed a verificarne la corretta tenuta (secondo le indicazioni del vigente Manuale di gestione del FAPI). Nel caso in cui il registro non fosse disponibile si provvederà ad acquisirne copia con dichiarazione autocertificata di conformità all’originale entro le 24 h successive, provvedendo poi alla suddetta verifica. 

3. Adeguatezza degli spazi destinati ad ospitare le attività didattiche 
Se i locali sono di un Ente Accreditato o la lezione è svolta presso alberghi non è richiesta alcuna verifica. 

Nel caso in cui le lezioni non siano tenute presso ente accreditato ma direttamente presso le aziende sarà cura dell’ispettore valutare la idoneità dell’aula alla destinazione didattica ed in particolare saranno verificate: 

Dimensioni dell’aula – in rapporto al numero degli allievi 

Numero e qualità delle sedute – in rapporto al numero degli allievi 

Illuminazione 

Aerazione 

Visibilità postazione docente 

Accessibilità 

Pulizia 

Accessibilità servizi accessori (toilette, ecc.) 

Sarà inoltre verificata a mezzo esibizione documenti o a mezzo autocertificazione la messa a norma dei locali adibiti ad aula ai sensi della legge 626/93 e successive modificazioni.
4. Verifica dell’effettiva eleggibilità dei corsisti a soggetti beneficiari finali dei finanziamenti e loro appartenenza alle aziende dichiarate. 
Ai sensi dell’articolo 118 della legge 388 del 2000 e successive modificazioni il Fondo Formazione PMI può finanziare esclusivamente formazione destinata ai lavoratori dipendenti a tempo indeterminato e determinato. In aggiunta a ciò il Fondo prevede per sua procedura la dichiarazione in sede di richiesta di finanziamento delle aziende da cui tali lavoratori provengono al fine di verificarne la loro reale iscrizione al Fondo. A tal fine è necessario verificare l’eleggibilità dei corsisti a beneficiari finali del finanziamento e la loro appartenenza alle aziende dichiarate. 

Nel caso di non disponibilità immediata di tale documentazione sarà cura dell’ispettore provvedere ad acquisire copia conforme della documentazione entro i 7 gg. solari successivi alla visita al fine di poter chiudere con certezza il verbale di ispezione. 

Informazioni preliminari alla base della verifica 

Le informazioni alla base della verifica in itinere e cioè orari e luoghi di tenuta delle lezioni, elenchi delle aziende e dei corsisti, personale didattico previsto ed impiegato, eventuali modifiche rispetto al piano originale approvato, attuatore responsabile sono rese disponibili dal Fondo al fine della verifica e della pianificazione delle visite a mezzo strumenti diretti di interrogazione on line dei database del Fondo Formazione PMI tramite apposita procedura riservata al fornitore del servizio di ispezione. 

Verbale di avvenuta visita 

Il verbale di avvenuta visita dovrà essere redatto in duplice copia sul modello predisposto dal Fondo, firmato dall’ispettore e dal rappresentante dell’attuatore o di chi si qualificherà come referente sul luogo della visita ispettiva. Una copia dovrà essere rilasciata a quest’ultimo. 

Il verbale dovrà essere redatto in maniera chiara ed esaustiva al fine di mettere il Fondo in condizione di operare con certezza per l’applicazione dei provvedimenti amministrativi previsti ove siano state riscontrate irregolarità e/o eccezioni. 

Nel verbale dovranno essere riportati in maniera chiara ed evidente data, luogo, ora di inizio e fine dell’ispezione, nome e cognome dell’ispettore e del rappresentante dell’attuatore o del soggetto che si qualifica come tale, codice univoco di piano e progetto, eventuali eccezioni o irregolarità riscontrate dall’ispettore riportate in maniera chiaramente separata dalle dichiarazioni rese dal rappresentante dell’attuatore. 

Nel caso di acquisizione successiva della documentazione di cui ai punti 2 e 4 del paragrafo “elementi ed oggetto della verifica” il verbale dovrà essere accompagnato da relazione di chiusura di ispezione, sempre redatta su carta intestata del fornitore del servizio, redatta e firmata a cura dell’ispettore in cui si verbalizza in maniera definitiva l’avvenuta o meno acquisizione della documentazione e le eventuali irregolarità riscontrate.  
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